附件1

宿迁市科技类校外培训机构准入审批

办理流程

一、提交申请
根据宿迁市科技类校外培训机构的准入条件和有关要求，科技类校外培训机构在申请办理准入审批时，应提交下列材料：
1.《宿迁市科技类校外培训机构准入申请表》。
2. 宿迁市科技类校外培训机构承诺书。
3. 名称预先核准通知书或营业执照。
4. 举办者为社会组织的，应提供：单位法人证书、社会组织信用证明，法定代表人身份证、社会信用证明、无犯罪记录证明。举办者为个人的，应提供：身份证、社会信用证明、无犯罪记录证明。如有两个以上举办者联合办学的，还应提交联合办学协议。如委托办理，还需提供受委托人身份证、双方签字的委托书原件。
5. 培训机构章程和管理制度。

6.《宿迁市科技类校外培训机构从业人员备案表》，并附机构负责人身份证、学历证明、社会信用证明、无犯罪记录证明、工作经历证明；管理人员身份证、社会信用证明、无犯罪记录证明；教学管理人员学历证明、工作经历证明；教师身份证、学历证明、从业资质证明、社会信用证明、无犯罪记录证明；外籍人员《外国人工作许可证》、工作类居留许可。

7. 办学投入的有效证明材料，预收费托管专用账户开户证明。
8.《宿迁市科技类校外培训机构教材备案表》，并附培训计划、教学大纲和培训教材。  

9.《宿迁市科技类校外培训机构演示及实操设施设备备案表》。

10. 培训机构场地合法产权资料（产权证或租赁合同）。

11. 培训场所内部结构平面图，应标明实际用于教学的区域、面积。

12. 培训场所房屋安全鉴定报告、消防验收合格意见。
13. 培训项目中有科学实验活动的，应提交安全风险评估报告；有化学、生物实验室的，应提交环评批复。

二、受理审批
1. 受理。属地科技行政主管部门对培训机构提交的《宿迁市科技类校外培训机构准入申请表》等申请材料进行审核。申请材料齐全、符合规定形式的，科技行政主管部门向举办者出具《受理通知书》。对不符合要求的，应一次性告知需补充完善的材料。
2. 实地核验。属地科技行政主管部门对照准入条件和有关要求，对申请材料已审核通过的科技类校外培训机构开展实地核验。对实地核验不通过的培训机构，应现场说明不通过原因。

3. 公示。对实地核验通过拟同意设立的培训机构，在属地科技行政主管部门官网公示。
审批。属地科技行政主管部门根据实地核验意见和公示情况，作出审批结论，出具《宿迁市科技类校外培训机构审核意见书》。

三、注册登记

培训机构凭《宿迁市科技类校外培训机构审核意见书》至登记机关办理注册登记手续。

四、变更与终止

（一）变更

科技类校外培训机构的举办者、法定代表人、名称、地址、培训内容等发生变更的，须向属地科技行政主管部门提出变更申请，提供申请材料：

1.《宿迁市科技类校外培训机构变更事项申请表》；

2. 参照申办培训机构时的相关要求，提供变更事项的相关佐证材料。
（二）终止

科技类校外培训机构终止办学的，应报属地科技行政主管部门备案。


